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ACESSO AO SISTEMA PAE4

0 acesso ao Pae4 é realizado a partir do
Governo Digital

(www.governodigital.pa.gov.br).
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| —

© Esqueci a senha

e Para ser exibida a opgao de acesso ao PAE4, o
————— usuario deve ter vinculo no controle de acesso
a pelo menos um perfil do sistema PAE4.

Avaliacdo de Desempenho Boletim Informativo Controle de Acesso

Crachaweb e-Navega
e | % :
s a e
nterpass Nucleo-PA PAE4.0 Pae Mobile



http://www.governodigital.pa.gov.br

PAE 4.0

e FUNCIONALIDADES

O 0O O O O o o oo o o o o o

PREFERENCIAS DO USUARIO
CONFIGURACAQ DE ORGAQ
CONFIGURACAO DE MODELOS
CONFIGURACAQ DE PASTAS
LISTA DE ORGAOS IMPLANTADQS

CRIAR DOCUMENTO

UPLOAD DE DOCUMENTO
MEUS DOCUMENTOS
RESERVAR NUMERO
COMPARTILHAR BOCUMENTO
PROTOCOLAR DOCUMENTO
ASSINAR

CONFIRMAR

TRAMITAR

0O 0O O o o o o o 0o o o o o o

CAIXA DE ENTRADA

VER PROTOCOLO

VER RESUMOQ DO PROTOCOLO

ARQUIVAR
DESARQUIVAR

DISTRIBUIR

RETORNOQ DA DISTRIBUICAQ

ANEXAR DOCUMENTO AO PROTOCOLO

GERAR UNICO

ANULAR DOCUMENTO CONFIRMADQ

DESPACHAR

DEFINIR PASTAS

CONSULTAS

PORTAL PUBLICO




PREFERENCIAS DO USUARIO

Funcionalidade que possibilita que o usuario personalize suas
preferéncias para algumas funcionalidades do sistema.

=> Usuarios com perfil Basico, Avancado ou Protocolista tem
acesso a essa funcionalidade.




CONFIGURACAO DE ORGAO

Funcionalidade que possibilita que o usuario configure dados gerais
do drgao, setores, unidades e vincule usuarios aos seus respectivos
setores.

- Usuarios com perfil Gestor do PAE e Gestor do Pae no Orgao
tem acesso a essa funcionalidade.




CONFIGURAGAO DE PASTAS

Funcionalidade que possibilita que o usuario configure as pastas do
seu setor.

=> Usuarios com perfil Avancado ou Protocolista tem acesso a
essa funcionalidade.




CONFIGURAGAO DE MODELOS

Funcionalidade que possibilita que o usuario crie modelos de
documentos para serem usados pelos usuarios no fluxo de criacao
de documento.

- Usuarios com perfil Gestor do Pae e Gestor do Pae no Orgao
tem acesso a essa funcionalidade.




LISTAR ORGAOS IMPLANTADOS

Funcionalidade que possibilita que os usuarios consultem quais
Orgaos ja estao implantados no PAEA4.

—=> Todos os usuarios tém acesso a essa funcionalidade.




CRIAR DOCUMENTO

Funcionalidade que possibilita que os usuarios criem documento
usando o editor do sistema para que depois possam protocolar ou
compartilhar.

=> Usuarios com perfis Basico, Avancado ou Protocolista tém
acesso a essa funcionalidade.




UPLOAD DE DOCUMENTO

Funcionalidade que possibilita que os usuarios, gue queiram
protocolar documentos produzidos fora do sistema, possam
inseri-los no sistema.

=> Usuarios com perfis Basico, Avancado ou Protocolista tém
acesso a essa funcionalidade.




MEUS DOCUMENTOS

Funcionalidade que possibilita que os usuarios acessem o rascunho
dos documentos criados pelo usuario ou compartilhados com o
usuario.

=> Usuarios com perfis Basico, Avancado ou Protocolista tém
acesso a essa funcionalidade.




RESERVAR NUMERO

Funcionalidade que possibilita que os usuarios reservem um
numero de documento para ser utilizado no momento de
protocolar.

=> Usuarios com perfis Basico, Avancado ou Protocolista tém
acesso a essa funcionalidade.




COMPARTILHAR DOCUMENTO

Funcionalidade que possibilita que os usuarios compartilhe
documentos com outros usuarios ou com setores, nesse Ultimo
caso o documento é compartilhado com todos os usuarios dos
setores.

=> Usuarios com perfis Basico, Avancado ou Protocolista tém
acesso a essa funcionalidade.




PROTOCOLAR DOCUMENTO

Funcionalidade que possibilita que o usuario protocole um
documento, gerando uma numeracao unica no Estado.

=> Usuarios com perfis Basico, Avancado ou Protocolista tém
acesso a essa funcionalidade.




ASSINAR DOCUMENTO

Funcionalidade que possibilita que o usuario assine

eletronicamente um documento onde ele foi definido como
assinante.

=> Usuarios com perfis Basico, Avancado ou Protocolista tém
acesso a essa funcionalidade.




CONFIRMAR DOCUMENTO

Funcionalidade que possibilita que o usuario confirme que o
documento faz parte do processo,nao possibilitando mais a
exclusao.

=> Usuarios com perfis Basico, Avancado ou Protocolista tém
acesso a essa funcionalidade.




TRAMITAR DOCUMENTO

Funcionalidade que possibilita que o usuario tramite 0 processo
para outro setor dentro do 6rgao ou para outro orgao.

=> Usuarios com perfis Basico, Avancado ou Protocolista tém
acesso a essa funcionalidade.




CAIXA DE ENTRADA

Funcionalidade que possibilita que o usuario acesse 0S processos
que ele esta com acesso. A partir da caixa varias acoes podem
realizadas no processo.

=> Usuarios com perfis Basico acesso 0s processos gue foram
direcionados ao usuario através de distribuicao, para
assinatura ou protocolos criados pelo usuario que ainda nao
foram tramitados

=> Usuarios com perfil Avancado ou Protocolista além de acessar
processos direcionados para o usuario, tém acesso aos
processos dos setores que possuem vinculo.
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VER PROTOCOLO

Funcionalidade que possibilita que o usuario, a partir do numero do

protocolo, visualize os documentos confirmados que compoem o
pProcesso.

=> Usuarios com perfis Basico, Avancado ou Protocolista tém
acesso a essa funcionalidade.




GERAR UNICO

Funcionalidade que possibilita que o usuario gere um unico
documento PDF com os anexos selecionados de determinado
Processo

=> Usuarios com perfis Basico, Avancado ou Protocolista tém
acesso a essa funcionalidade.




VER RESUMO DO PROTOCOLO

Funcionalidade que possibilita que o usuario veja um resumo dos
dados do protocolo, incluindo os dados basicos, interessados,
tramitacoes, arguivamentos e pendéncias.

=> Usuarios com perfis Basico, Avancado ou Protocolista tém
acesso a essa funcionalidade.




DESPACHAR

Funcionalidade que possibilita que o usuario crie despachos e
vincule a determinado processo.

=> Usuarios com perfis Basico, Avancado ou Protocolista tém
acesso a essa funcionalidade.




ARQUIVAR

Funcionalidade que possibilita que o usuario arquive um protocolo
que foi cancelado ou gue foi concluido.

=> Usuarios com perfis Avancado ou Protocolista tém acesso a
essa funcionalidade.




DESARQUIVAR

Funcionalidade que possibilita que o usuario desarquive um
Processo para gue ele possa continuar sendo tramitado.

=> Usuarios com perfis Avancado ou Protocolista tém acesso a
essa funcionalidade.




ANEXAR DOCUMENTOS AO PROTOCOLO

Funcionalidade que possibilita que o usuario anexe documentos ao
protocolo.

=> Usuarios com perfis Basico, Avancado ou Protocolista tém
acesso a essa funcionalidade.




DISTRIBUIR

Funcionalidade que possibilita que o usuario distribua o processo
para usuarios vinculados ao setor onde o processo se encontra.

=> Usuarios com perfis Avancado ou Protocolista tém acesso a
essa funcionalidade.




RETORNO DA DISTRIBUICAO

Funcionalidade que possibilita que o usuario efetue o retorno de um
processo que ele foi distribuido para ele e que ele tenha sido
definido como responsavel pelo retorno.

=> Usuarios com perfis Basico, Avancado ou Protocolista tém
acesso a essa funcionalidade.




ANULAR DOCUMENTO CONFIRMADO

Funcionalidade que possibilita que o usuario anule um documento
Ja confirmado no processo.

=> Usuarios com perfis Basico, Avancado ou Protocolista tém
acesso a essa funcionalidade.




DEFINIR PASTAS

Funcionalidade que possibilita que o usuario vincule um processo a
uma pasta do seu setor. E um recurso que possibilita a organizacao
dos processos que estao no setor

=> Usuarios com perfis Basico, Avancado ou Protocolista tém
acesso a essa funcionalidade.




CONSULTAS

Funcionalidade que possibilita que o usuario localize os protocolos
criados por ele, que passaram pelo setor, ou que tiveram
documentos assinados por ele. Além de outras consultas que
permitem consulta andamento de processos.

=> Usuarios com perfis Basico, Avancado ou Protocolista tém
acesso a essa funcionalidade.




PORTAL PUBLICO

Inicio  Sobre  Recursos Manuais FAQ Contato ‘ Entrar ‘

@@ o Acesso a partir de www.paeportal.pa.gov.br

@ e Acesso aos manuais

PI'OC?S.SO . ‘ e Acesso a area de perguntas frequentes
Administrativo

Eletronico

Transformagéo digital no Estado do Paré com o PAE 4.0



https://ww.paeportal.pa.gov.br/
http://www.paeportal.pa.gov.br

} Durante o Periodo de Transicao

O PROTOCOLOS ELETRONICOS:
m CADASTRAR PREFERENCIALMENTE NO PAE4.
m CADASTRAR NOPAE3, SE O DESTINO FOR ORGAO QUE NAO ESTA IMPLANTADO NO PAE4;
m CADASTRO DE IRPs DEVE SER REALIZADO NO PAE3
m CADASTRO DE DIARIAS (PRODEPA) DEVE SER REALIZADO NO PAE3

o PROTOCOLOSFisIcosS:
m DEVERAO SER CADASTRADGOS NO PAE3



} Apos o Periodo de Transicao

TODOS 0S PROCESSO0S SO PODERAO SER CADASTRADOS NO PAE4

NAO PODERAO SER CADASTRADOS PROCESSOS NO PAE3

PROCESSOS QUE ESTAO CADASTRADOS NO PAE3 NAO SERAO MIGRADOS PARA O PAE4
PROCESSOS CRIADOS NO PAE3 DEVERAO SEGUIR O FLUX0 NO PAE3 ATE SER ARQUIVADO






